ZESPOL SZKOL TECHNICZNYCH
im. gen. Wiadysiawa Andersa
15-879 Bialystok
ul. Stoleczna 21, tel. 085 742 12 13
NIP 542-030-86-42, REGON 000179631

Dyrektor
Zespotu Szko6t Technicznych
im. gen. Wladystawa Andersa w Biatymstoku

Oglasza nabor na wolne stanowisko pracy: specjalista do spraw gospodarki magazynowej w
Zespole Szko6t Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa w Biatymstoku, ul. Stoleczna 21,
15-879 Bialystok

I Wymagania niezbgdne:

1.
2
3.

Obywatelstwo polskie;

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych;
Niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwo karne skarbowe;

Wyksztalcenie wyzsze lub srednie;

Doswiadczenie zawodowe: przy wyksztalceniu §rednim co najmniej 3 lata stazu pracy,
przy wyksztalceniu wyzszym nie jest wymagane

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku (praca przy
monitorze ekranowym powyzej 4 godzin)

Umiejetnos$é obstugi komputera (Word, Excel, Internet, pakiet MS Office)

I1. Wymagania dodatkowe:

|8

o e o (9

Znajomos¢ przepiséw w zakresie gospodarki magazynowej, prawa oswiatowego
Znajomos¢ programu VULCAN, SIO, SIO EPKZ

Dos$wiadczenie w pracy w administracji budzetowej

Umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy

Sumiennos¢, doktadnosé, odpowiedzialnos¢ oraz umiejetnos¢ pracy w zespole

I1I. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Posiada dokladng znajomo$¢ zadan Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6
w Bialymstoku, jego skladnikow majatkowych oraz przepiséw regulujgcych sprawy
gospodarcze i finansowe.

Wspolpraca raz w miesigcu z kierownikiem gospodarczym w zakresie opracowania
grafiku realizacji obowigzkéw pracownikéw obstugi w budynku Centrum Ksztalcenia
Zawodowego nr 6 w Bialymstoku z uwagi na biezace potrzeby.

Biezgca kontrola stanu sanitarno-higienicznego Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr
6 w Bialymstoku.

Dokonywanie biezacej kontroli stanu technicznego budynkéw Centrum Ksztalcenia
Zawodowego nr 6 w Bialymstoku, stanu maszyn i urzadzen we wszystkich pracowniach
zaj¢¢ praktycznych. W przypadku stwierdzenia uszkodzen zleca biezgce naprawy
i remonty rzemieslnikom Ilub wnioskuje do kierownika Centrum Ksztalcenia
Zawodowego nr 6 w Bialymstoku o naprawe lub zlomowanie maszyn i urzadzen.
Uczestniczy w kontrolach stanu technicznego budynku, maszyn i urzadzen Centrum
Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Bialymstoku przeprowadzanych przez kierownika
Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Biatymstoku.



13.

14.
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28.
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Wspdltpraca z kierownikiem Centrum Ksztalcenia Zawodo:\;»;élgo nr 6 w Biatymstoku
w zakresie wprowadzania danych do systemu SIOEPKZ z deklaracji przystgpienia do
egzaminu zawodowego uczniéw.

Wspodlpraca z kierownikiem Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Bialymstoku lub
kierownikiem szkolenia praktycznego w zakresie przygotowania pomieszczen do
przeprowadzenia egzaminu zawodowego.

Terminowe wykonanie powierzonych zadan.

Pelne wykorzystanie czasu pracy.

Samodzielne organizowanie czasu pracy.

. Przestrzeganie przepisow BHP i p. poz.
. Utrzymanie czystos$ci, porzadku i fadu w pomieszczeniach uzytkowych w czasie pracy.
. Przestrzeganie regulaminu Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Bialymstoku,

zarzadzen wewnetrznych Dyrektora szkoty.

Przyjmowanie, sktadowanie, przechowywanie i wydawanie towaréw (wyrobdw, czesci,
narzedzi, surowcow, rekwizytow).

Prowadzenie dokumentacji magazynowej dotyczacej przyjmowania i wydawania
towarow (wyrobdw, czesci, narzedzi, surowcow, rekwizytéw).

Planowanie wykorzystania przestrzeni magazynowe;j.

Oznaczanie towardw (wyrobow, czesci, narzedzi, surowcoOw, rekwizytow).

Czynnosci zwigzane z wydawaniem, zaladunkiem 1 wysylkg towaréw (wyrobow,
czesci, narzedzi, surowcow, rekwizytow).

Sprawdzanie stanow magazynowych.

Regularna inwentaryzacja stanow magazynowych.

Prowadzenie raportowania obrotu towarowego w magazynie.

Dostarczanie wyrobow, narzedzi, maszyn, materialéw i surowcéw niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania zaktadu pracy.

Wspélpraca z kierownikiem gospodarczym w zakresie terminowych przegladéw badan
technicznych sprzetow i urzadzen bedacych na wyposazeniu Centrum Ksztalcenia
Zawodowego nr 6 w Bialymstoku.

Wspolpraca z innymi dziatami (ksiggowosé, kierownictwo i dyrekcja ZST).
Rozliczanie si¢ z pobranych materialow, cz¢éci, narzedzi i przyrzadow.

Przestrzeganie warsztatowego regulaminu pracy.

Wykonywanie innych prac zleconych przez kierownika Centrum Ksztalcenia
Zawodowego Zespotu Szkot Technicznych im. gen. Wiladystawa Andersa zwigzanych
z pracg 1 funkcjonowaniem Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Biatymstoku.
Wspblpraca z pozostatymi pracownikami administracji szkoty i Dyrekcja;
Wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych.

IV. Wymagane dokumenty:

iR
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CV lub kwestionariusz osobowy z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
List motywacyjny,

Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)
potwierdzajace przebieg pracy zawodowej ($wiadectwa pracy), potwierdzajace
kwalifikacje zawodowe i wyksztalcenie oraz innych dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach, umiejetnosciach, referencje
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Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Oswiadczenie o pelniej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe;
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), oraz potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula
informacyjna:

Kandydat ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz.
1282 z p6zn. zm.) — kopia dokumentu stwierdzajacego niepelnosprawnosc.

V. Termin i miejsce skiadania dokumentow:

5.
2

Termin: do dnia 09 lutego 2024 r. do godziny 11.00

Miejsce: Zespo6t Szkot Technicznych, ul. Stoleczna 21 lub pocztg na adres: Zespo6t Szkot
Technicznych im. gen. Wladystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879
Bialystok — w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko specjalisty
do spraw gospodarki magazynowej”.

VI. Warunki pracy na stanowisku:

1

2.
3.
4,

Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace.

Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Zatrudnienie od: 01 marca 2024 roku.

Wynagrodzenie: zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw niebedacych
nauczycielami w Zespole Szkoél Technicznych im. gen. Wladyslawa Andersa w

Biatymstoku.

VII. Informacje dodatkowe:

1.

W miesiagcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosil ponizej
6%.

Kandydaci spetniajagcy wymagania niezb¢dne oraz w najwigkszym stopniu spetniajacy
wymagania dodatkowe zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o dalszych
etapach procesu rekrutacji.

Oferty zlozone po terminie (liczy si¢ data wplywu do szkoty), w sposob inny niz w
okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace
odpowiedzia na ogloszony nabér nie beda uwzglednione w prowadzonym
post¢powaniu.

Informacja o wynikach naboru zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej
szkoly.

Ztozone aplikacje kandydatow, ktorzy nie zostang zatrudnieni moga by¢ odbierane
osobiscie przez osoby zainteresowane w ciggu miesiaca od dnia zakofczenia procedury
naboru za okazaniem dowodu tozsamosci w dziale kadr — pok6j nr 16. Po tym czasie

zostang komisyjnie zniszczone.
, wz. DYREKTORA
espét Szkét Techniczn ch
im. gen. Wiadystawa Ander: B

Bialystok, 29.01.2024 r. Ayt s B eolymstoky

WICEDYREKTOR
mgr Agnieszka Bogusiawa Raubo



